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ระบบการสั่งน ้าดื่มตราอ่างแก้ว

ขั นตอนการสั่งน ้าดื่มแบบใหม่ ขั นตอนการสั่งซื อน ้าดื่มแบบเดิม

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ 
http://drinkingwater.cmu.ac.th

2.) เข้าสู่ระบบผู้สั่งน ้าดื่มโดยใช้ 
CMU Account

1.) ด้าเนินการขออนุมัติหัวหน้าส่วนงาน
จัดหาพัสดุน ้าดื่ม เพื่อเข้าขั นตอนการจัดซื อ
จัดจ้างตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2551 ฉบับแก้ไข
เพิ่มเติมและยกเลิก ฉบับที่ 2 ฉบับที่ 3 ซึ่ง
ปัจจุบันต้องจัดหาพัสดุตาม 
พระราชบัญญัติ การจัดซื อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560



3.) ท้าการสั่งน ้าดื่มโดยระบุ
จ้านวน วันที่ ที่ต้องการน ้าดื่ม

4.) ระบุสถานที่ที่ส่งน ้า ซึ่ง
สามารถเปลี่ยนสถานที่ส่งได้โดย
ระบุพิกัดในแผนที่

ขั นตอนการสั่งน ้าดื่มแบบใหม่ ขั นตอนการสั่งซื อน ้าดื่มแบบเดิม

2.) หน่วยงานสั่งซื อน ้าดื่มผ่าน
ส้านักงานบริหารและจัดการ
ทรัพย์สิน

3.) ส้านักงานบริหารและจัดการ
ทรัพย์สินรับรายการสั่งซื อ

4.) ส้านักงานบริหารและจัดการ
ทรัพย์สินสรุปรายการสั่งน ้าดื่ม
ประจ้าวันส่งให้บริษัทฯ



5.) ส่วนงานรับน ้าดื่มพร้อมใบส่งของ 
โดยข้อมูลการส่งน ้าดื่มจะถูกบันทึกลง
ในระบบทันที

ขั นตอนการสั่งน ้าดื่มแบบใหม่ ขั นตอนการสั่งซื อน ้าดื่มแบบเดิม

5.) ส่วนงานโทรสอบถามเวลาส่งน ้าดื่มและ
อธิบายจุดส่งน ้ากรณีเปลี่ยนสถานที่ส่งใหม่

6.) ส่วนงานรับน ้าดื่มพร้อมใบส่งของที่เขียนจาก
เล่มใบส่งของ



6.) ส่วนงานพิมพ์ใบแจ้งยอดจากระบบ CMU 
MIS ทุกวันที่ 26 ของทุกเดือน

7.) - ท้าเรื่องขออนุมัติโดยหัวหน้าส่วนงาน

- ท้ารายการบันทึกในระบบบัญชีแยก
ประเภท โดยไม่มีการตั งหนี 

8.) ส่งเอกสารการเบิกจ่ายให้กองคลังภายใน
วันที่ 31 ของทุกเดือน

9.) กองคลังรับเอกสารและด้าเนินการ เพื่อตัด
งบประมาณ

ขั นตอนการสั่งน ้าดื่มแบบใหม่ ขั นตอนการสั่งซื อน ้าดื่มแบบเดิม

7.) ส้านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สินจัดท้าเอกสารใบวางบิลส่งให้
ส่วนงาน

8.) ส่วนงานตรวจสอบใบส่งของที่ได้รับกับเอกสารใบวางบิล

9.) - จัดท้าใบ PR ในระบบบัญชี 3 มิติ 

- ท้าเรื่องขออนุมัติโดยหัวหน้าส่วนงาน

10.) จัดท้าใบ PO ในระบบบัญชี 3 มิติ 

11.) ท้ารายการตั งหนี ในระบบบัญชี 3 มิติ และจัดท้าใบส้าคัญตั งหนี 

12.) ส่งเอกสารการเบิกจ่ายให้กองคลัง

13.) กองคลังรับเอกสารและจัดท้าเช็คสั่งจ่ายใหส้้านักงานบริหารและ
จัดการทรัพย์สิน หรือบางคณะ/ส่วนงาน ท้าเช็คจ่ายและน้ามาให้กับ
ส้านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน ออกใบเสร็จรับเงิน



ลดขั นตอนการ
จัดซื อจัดจ้างของ

ส่วนงาน

ลดการใช้
กระดาษในการ
จัดท้าเอกสาร

สามารถ
ตรวจสอบใบส่ง
ของย้อนหลังใน

ระบบน ้าดื่ม
ออนไลน์ได้

ลดขั นตอนการ
เบิกจ่าย(เงินสด)
และขั นตอนการ
จัดท้าเช็คส้าหรับ
การช้าระเงินค่า

น ้าดื่ม

ไม่มียอดค้าง
ช้าระค่าน ้าดื่ม 

เนื่องจาก
สามารถเบิกจ่าย
ได้ตรงตามงวด

ข้อดีของระบบการสัง่น ้าดื่มแบบใหม่




