
รายงานเงินสดรับ-จาย 

    ช่ือผูประกอบการ                                 เลขประจําตัวประชาชน                - - - - 

     ช่ือสถานประกอบการ                            เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร   

รายจาย (บาท) 

วัน/เดือน/ป รายการ 
รายรับ 
(บาท) ซื้อสินคา คาใชจาย 

อ่ืน ๆ 

หมายเหตุ 

คําอธิบาย รายงานเงนิสดรับ-จาย 

1. ชอง “วัน/เดือน/ป ใชบันทึกวันที่ เดือน และป พ.ศ. ที่มีรายการรับเงินและจายเงิน
2. ชอง “รายการ” ใชบันทึกรายละเอียดของรายการรับเงิน และจายเงิน เชน ขายสินคา คาซื้อสินคา คาเชาบาน คาน้ํา
คาไฟ เงินเดือน เปนตน

3. ชอง “รายรับ” ใชบันทึก “จํานวนเงิน” ที่ไดรับเขามาตามรายละเอียดในชองรายการ
4. ชอง “รายจาย” เปนการซื้อสินคา ใชบันทึก “จาํนวนเงิน” ที่จายในการซื้อสินคาที่เกี่ยวของกับกิจการ
5. ชอง “รายจาย” เปนคาใชจายอื่น ๆ ใชบันทึก “จํานวนเงิน” เปนคาใชจายอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับกิจการ
6. กรณีขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ ใหบันทึกในวันที่ไดรับชําระหรือวันที่จายคาสินคานั้น
โดยอธิบายเพิ่มเติมในชองหมายเหตุ

หมายเหตุ  รายงานเงินสดรับ-จาย นี้ หมายถึง บัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจาย 

- - -


