
 
แบบฟอร์มแจ้งความประสงค์ขอใช้หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

 

วันที่..............เดือน........................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ใช้พ้ืนที่หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน 

  ด้วย..................................................................... ........มีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม หอประชุม

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพื่อจัดงาน................................................................................................................................ .

ในวันที่.............................................................................นั้น 

  จึงเรียนมาเพ่ือขอจองห้องประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตามก าหนดการดังกล่าว พร้อมนี้ได้แนบ

บันทึกข้อตกลง เรื่องการใช้สถานที่เพ่ือจัดกิจกรรม หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มาเพ่ือประกอบการพิจารณา 

 

          ขอแสดงความนับถือ 

 

       .............................................................. 

       (..............................................................) 

        ผู้แจ้งความประสงค์/ผู้เช่า 

   

   

 

 

 



บันทึกข้อตกลง 
เรื่อง การใช้สถานที่เพื่อจัดกิจกรรม หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

วันที่...................................................... 

 บันทึกข้อตกลงนี้จัดท าขึ้นระหว่างมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยรองศาสตราจารย์ นายแพทย์ธนู หินทอง 

ผู้อ านวยการส านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน ผู้รับมอบอ านาจตามค าสั่งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่ 2663/2565 

ลงวันที่ 7 กันยายน 2565 ซึ่งในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้ให้ใช้สถานที่” ฝ่ายหนึ่ง กับ 

 (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................................................ ............ 

หน่วยงา............................................................................................................................. ............................................. 

ที่อยู่....................................................................................................โทรศัพท์.......... .................................................... 

ซึ่งในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้ใช้สถานที่” อีกฝ่ายหนึ่ง  

ทัง้สองฝ่ายได้ตกลงจัดท าบันทึกความร่วมมือ โดยมีข้อความดังต่อไปนี้ 

  1. ข้อมูลทั่วไป 

 1.1 ชื่อหน่วยงานที่ขอใช้............................................................................. ....................................................... 

 1.2 ชื่องาน.................................................................................................................................. ...................... 

 1.3 ลักษณะการจัดงาน.............................................................................................................. ....................... 

 1.4 พ้ืนที่ในการจัดงาน.................................................................................... .................................................. 

 1.5 วันเตรียมงาน  วันที่........................................เวลา................................ถึงเวลา................................ 

 1.6 วันจัดงาน วันที่............................................เวลา...............................ถึงเวลา................................ 

 1.7 วันส่งมอบงาน  วันที่......................................เวลา.................................ถึงเวลา................................. 

 1.8 จ านวนผู้เข้าร่วมงาน ผู้ปฏิบัติงาน...........................คน ผู้เข้าชมงาม...............................คน 

 1.9 ผู้ประสานงานหลัก....................................................................เบอร์โทรศัพท์............................................ 

ข้อ 2. ผู้ใช้สถานที่ตกลงช าระเงิน ดังนี้ 

ค่าบ ารุงการใช้หอประชุมและพ้ืนที่โดยรอบ ในอัตรา.......................................................................บาท

(............................................................................ ...............)  



กรณีภาคเอกชนจะต้องช าระ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 30 ในวันท าบันทึกข้อตกลง เป็นจ านวนเงิน

...............................บาท(.......................................................................) ส่วนทีเหลือช าระภา ยในเวลาไม่น้อยกว่า 7 

วันท าการ เป็นจ านวนเงิน........................บาท (..................................................................................)  

ผู้เช่าจะน าเงินตามวรรคหนึ่งไปช าระต่อเจ้าหน้าที่การเงินของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ภายในเวลาไม่น้อยกว่า 

7 วันท าการ ก่อนวันที่ก าหนดการใช้พ้ืนที่หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  

ข้อ 3. หลังจากเสร็จสิ้นการใช้หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่และพ้ืนที่บริเวณโดยรอบแล้ว มหาวิทยาลัย
จะประเมินค่าใช้จ่ายในเรื่องค่าสาธารณูปโภค พร้อมทั้งค่าเสียหายที่เกิดข้ึน(ถ้ามี) และแจ้งให้ผู้ขอใช้ทราบ โดยผู้ขอใช้
จะต้องช าระค่าใช้จ่ายและค่าเสียหายดังกล่าวให้แก่มหาวิทยาลัยภายใน 7 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่มหาวิทยาลัยได้
แจ้งให้ทราบ หากไม่ช าระหนี้ดังกล่าว มหาวิทยาลัยในฐานะผู้ให้ใช้สถานที่จะด าเนินการตามกฎหมายต่อไป 

ข้อ 4. ผู้ขอใช้หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่และพ้ืนที่บริเวณโดยรอบมีหน้าที่ต้องดูแลรักษาทรัพย์สินและ

อาคารสถานที่ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้เยี่ยงวิญญูชนพึงปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง หากมีทรัพย์สินสูญหายหรือ

เสียหายไม่ว่าจะเกิดจากการกระท าของบุคคลใด ผู้ขอใช้ต้องชดใช้คืนซึ่งทรัพย์สินนั้นๆ หรือท าการซ่อมแซมให้อยู่ ใน

สภาพเดิมด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขอใช้เอง หรือชดใช้สินไหมทดแทนให้แก่มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตามจ านวนที่ได้รับ

ความเสียหายจริง 

บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้ออความถูกต้องตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดแล้ว โดยตกลงยอมรับยึดถือปฏิบัติตามข้อตกลงทุกประการ จึงได้ลงลายมือชื่อต่อหน้าพยานไว้เป็นหลักฐาน
ส าคัญและต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 

 

    ลงชื่อ.....................................................ผู้ให้ใช้สถานที่      ลงชื่อ.................................................ผู้ใช้สถานที่  

      (รองศาสตราจารย์ นายแพทย์ธนู หินทอง)         (...........................................................)  

 

 

    ลงชื่อ.......................................................พยาน      ลงชื่อ...................................................พยาน 
       (...........................................................)         (.........................................................) 
 

 

 

 



เอกสารแนบท้าย 
1. รายการครุภัณฑ์ทีใ่ช้งานโดยทั่วไป 
 

รายการ จ านวนที่มี จ านวนที่ขอใช้จริง 
1. โต๊ะขนาด 180x80 ซม.  10 ตัว  
2. โต๊ะขนาด 180x60 ซม. 70 ตัว  
3. เก้าอ้ีเหล็กเบาะผ้าสีม่วง  2,000 ตัว  
4. ชุดโซฟาหลุยส์ 2 ชุด  
5. เก้าอ้ีหลุยส์แบบไม่มีแขน 27 ตัว  
6.โพเดียม (ขาว 1) (สีชา 2 )   3 ตัว  
7. โต๊ะหมู่บูชาพร้อมอุปกรณ์ (ยกเว้นเครื่องสักการะ) 1 ชุด  
8. ผ้าปูโต๊ะขนาด 180x60 ซม. 70 ผืน  
9. เสากั้นบริเขต 50 ตัว  

 

2.รายการวัสดุอุปกรณ์  ระบบแสง ระบบเสียง และระบบภาพ กรุณาเลือกชุดครุภัณฑ์ทีเ่หมาะสมกับการจัดงาน 
 2.1 ส าหรับห้องประชุมใหญ่ 

ชนิด A ส าหรับงานแสดงคอนเสิร์ตฯ งานดนตรี หรืองานจัดเลี้ยง 
1.ระบบล าโพงเต็มระบบ มีดังนี้ 

         1.1 ล าโพงหลัก 80 องศา 18 ตัว 
         1.2 ล าโพงหลัก 120 องศา 8 ตัว 
         1.3 ล าโพงความถ่ีต่ า 8 ตัว 
         1.4 ล าโพงหน้าเวที 12 ตัว 
         1.5 ล าโพงมอนิเตอร์หน้าเวที 4 ตัว 
         1.6 ล าโพงมอนิเตอร์หลังเวที 4 ตัว 
         1.7 ล าโพงรอบหอประชุม 8 ตัว 
         1.8 ล าโพงระบบเสียงประกาศ 40 ตัว 

2.ไมโครโฟนไร้สายแบบมือถือพร้อมขาตั้ง 10 ชุด 
3.ไมโครโฟนไร้สายแบบคล้องหู 2 ชุด 
4.ไมโครโฟนไร้สายแบบหนีบปกเสื้อ 2 ชุด 
5.ไมโครโฟนแบบมีสายพร้อมขาตั้ง 12 ชุด 
6.ไมโครโฟนส าหรับโพเดี้ยม 2 ชุด 
7. Mixer 24 ช่อง 1 ตัว 
8.ระบบโครงทรัสแขวนไฟ แขวนฉาก ด้านหน้ายาว 20 เมตร 2 ชุด 
9.ระบบโครงทรัสแขวนไฟ แขวนฉาก ด้านหลังยาว 12 เมตร 2 ชุด 



10. โน๊ตบุค 1 ตัว 
11. ระบบภาพเต็มระบบ 
12. จอโปรเจ็คเตอร์พร้อมเครื่องฉายความสว่างสูง 1 ชุด 
13. จอภาพ LED ซ้ายขวา อย่างละ 1 ชุด 
14. ระบบกล้องถ่ายทอดสด กล้อง PTZ 3 ตัว 
15.ระบบแสง มีดังนี้ 

         15.1 ไฟโปรไฟล์ 180 วัตต์ 6 ชุด 
         15.2 ไฟโปรไฟล์ 200 วัตต์ แสงสีขาว 8 ชุด 
         15.3 โคมไฟเปลี่ยนสีชนิด LED 32 ชุด 
         15.4 ไฟย้อมฉาก 16 ชุด 
         15.5 ไฟ พาร์ 16 ชุด 
         15.6 ไฟพาวเวอร์พาร์ ชนิด LED แสงสีขาว 16 ชุด 
         15.7 Follow Spot 2 ชุด 

ชนิด B ส าหรับงานประชุมหรืองานกวดวิชา 
1.ระบบล าโพงเต็มระบบ มีดังนี้ 

         1.1 ล าโพงหลัก 80 องศา 18 ตัว 
         1.2 ล าโพงหลัก 120 องศา 8 ตัว 
         1.3 ล าโพงความถ่ีต่ า 8 ตัว 
         1.4 ล าโพงหน้าเวที 12 ตัว 
         1.5 ล าโพงรอบหอประชุม 8 ตัว 

2.ไมโครโฟนไร้สายแบบมือถือพร้อมขาตั้ง 6 ชุด 
3.ไมโครโฟนไร้สายแบบหนีบปกเสื้อ 2 ชุด 
4.ไมโครโฟนแบบมีสายพร้อมขาตั้ง 6 ขุด 
5.ไมโครโฟนส าหรับโพเดี้ยม 2 ชุด 
6. Mixer 24 ช่อง 1 ตัว 
7. โน๊ตบุค 1 ตัว 
8. จอโปรเจ็คเตอร์พร้อมเครื่องฉายความสว่างสูง 1 ชุด 
9. จอภาพ LED ซ้ายขวา อย่างละ 1 ชุด 
10. ระบบกล้องถ่ายทอดสด กล้อง PTZ 3 ตัว 
11. ไฟโปรไฟล์ 180 วัตต์ 6 ชุด 
12. ไฟโปรไฟล์ 200 วัตต์ แสงสีขาว 8 ชุด 
13. โคมไฟเปลี่ยนสีชนิด LED 32 ชุด 
14. ไฟย้อมฉาก 16 ชุด 

ชนิด C ส าหรับงานแสดงสินค้า 



1.ระบบล าโพงเต็มระบบ มีดังนี้ 
         1.1 ล าโพงหลัก 80 องศา 18 ตัว 
         1.2 ล าโพงหลัก 120 องศา 8 ตัว 
         1.3 ล าโพงรอบหอประชุม 8 ตัว 
         1.4 ล าโพงระบบเสียงประกาศ 40 ตัว 

2.ไมโครโฟนไร้สายแบบมือถือพร้อมขาตั้ง 4 ชุด 
3.ไมโครโฟนไร้สายแบบหนีบปกเสื้อ 2 ชุด 
4.ไมโครโฟนแบบมีสายพร้อมขาตั้ง 6 ขุด 
5.ไมโครโฟนส าหรับโพเดี้ยม 2 ชุด 
6. Mixer 24 ช่อง 1 ตัว 
7. โน๊ตบุค 1 ตัว 
8. จอภาพ LED ซ้ายขวา อย่างละ 1 ชุด 

 

2.2 ส าหรับห้องประชุมเล็ก  
ชนิด D ส าหรับงานงานแสดงเวทีเล็กหรืองานดนตรี 

1.ระบบล าโพงเต็มระบบ 
         1.1 ล าโพงหลัก 8 ตัว 
         1.2 ล าโพงด้านข้าง 2 ตัว 
         1.3 ล าโพงความถ่ีต่ า 8 ตัว 
         1.4 ล าโพงมอนิเตอร์หน้าเวที 4 ตัว 

2.ไมโครโฟนไร้สายแบบมือถือพร้อมขาตั้ง 4 ชุด 
3.ไมโครโฟนไร้สายแบบหนีบปกเสื้อ 2 ชุด 
4.ไมโครโฟนแบบมีสายพร้อมขาตั้ง 4 ชุด 
5.ไมโครโฟนส าหรับโพเดี้ยม 2 ชุด 
6. Mixer 1 ตัว 
7. โน๊ตบุค 1 ตัว 
8. ระบบภาพเต็มระบบ 

         8.1 จอโปรเจ็คเตอร์พร้อมเครื่องฉายความสว่างสูง 1 ชุด 
         8.2 ระบบกล้องถ่ายทอดสด กล้อง PTZ 3 ตัว 

9.ระบบแสง 
         9.1 ไฟ Feasnal 200 วัตต์ 8 ชุด 
         8.2 ไฟพาร์ 64 ชนิด LED RGBW 16 ชุด 

 
 


