
 
แบบฟอร์มแจ้งความประสงค์ขอใช้ห้องประชุมเรือนอ่างแก้ว มหาวทิยาลัยเชียงใหม่ 

 

วันที่..............เดือน........................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ใช้พ้ืนที่ห้องประชุมเรือนอ่างแก้ว มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน 

  ด้วย.............................................................................มีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม เรือนอ่างแก้ว
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพื่อจัดงาน............................................................................................. ....................................
ในวันที่.............................................................................นั้น 

  จึงเรียนมาเพื่อขอจองห้องประชุมเรือนอ่างแก้วมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตามกำหนดการดังกล่าว 
พร้อมนี้ได้แนบบันทึกข้อตกลง เรื่องการใช้สถานที่เพื่อจัดกิจกรรม ห้องประชุมเรือนอ่างแก้ว มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
มาเพ่ือประกอบการพิจารณา 

 

          ขอแสดงความนับถือ 

 
       .............................................................. 
       (..............................................................) 
        ผู้แจ้งความประสงค์/ผู้เช่า 

   
   

 
 
 

 
 



บันทึกข้อตกลง 
เรื่อง การใช้สถานที่เพื่อจัดกิจกรรม ห้องประชุมเรือนอ่างแก้ว มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

วันที่...................................................... 
 บันทึกข้อตกลงนี้จัดทำขึ้นระหว่างมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยรองศาสตราจารย์ นายแพทย์ธนู หินทอง 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน ผู้รับมอบอำนาจตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่ ร 10/2565 
ลงวันที่ 2 ธันวาคม 2565 ซึ่งในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้ให้ใช้สถานที่” ฝ่ายหนึ่ง กับ 
 (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................................. ............................... 
หน่วยงาน............................................................................................................................. .......................................... 
ที่อยู่....................................................................................................โทรศัพท์.......... .................................................... 
ซึ่งในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้ใช้สถานที่” อีกฝ่ายหนึ่ง  

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงจัดทำบันทึกความร่วมมือ โดยมีข้อความดังต่อไปนี้ 
  1. ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 วันเตรียมงาน  วันที่........................................เวลา............... .................ถึงเวลา................................ 

 1.2 วันจัดงาน วันที่............................................เวลา...............................ถึงเวลา................................ 

 1.3 จำนวนผู้เข้าร่วมงาน ผู้ปฏิบัติงาน...........................คน  

 1.4 ผู้ประสานงานหลัก....................................................................เบอร์โทรศัพท์............................................ 

ข้อ 2. ผู้ใช้สถานที่ตกลงชำระเงิน ดังนี้ 
ค่าบำรุงการใช้ห้องประชุม ในอัตรา.....................บาท(...................................................................................)  
ผู้เช่าจะนำเงินตามวรรคหนึ่งไปชำระต่อเจ้าหน้าที่การเงินของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ภายในเวลาไม่น้อยกว่า 

7 วันทำการ ก่อนวันที่กำหนดการใช้พ้ืนที่หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
ข้อ 3. หลังจากเสร็จสิ้นการใช้ห้องประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่แล้ว มหาวิทยาลัยจะประเมินค่าเสียหายที่

เกิดข้ึน (ถ้ามี) และแจ้งให้ผู้ขอใช้ทราบ โดยผู้ขอใช้จะต้องชำระค่าเสียหายดังกล่าวให้แก่มหาวิทยาลัยภายใน 7 วันทำ
การ นับตั้งแต่วันที่มหาวิทยาลัยได้แจ้งให้ทราบ หากไม่ชำระหนี้ดังกล่าว มหาวิทยาลัยในฐานะผู้ให้ใช้สถานที่จะ
ดำเนินการตามกฎหมายต่อไป 

ข้อ 4. ผู้ขอใช้ห้องประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่มีหน้าที่ต้องดูแลรักษาทรัพย์สินและอาคารสถานที่ที่ได้รับ
อนุญาตให้ใช้เยี่ยงวิญญูชนพึงปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง หากมีทรัพย์สินสูญหายหรือเสียหายไม่ว่าจะเกิดจากการ
กระทำของบุคคลใด ผู้ขอใช้ต้องชดใช้คืนซึ่งทรัพย์สินนั้นๆ หรือทำการซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพเดิมด้วยค่าใช้จ่ายของผู้
ขอใช้เอง หรือชดใช้สินไหมทดแทนให้แก่มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตามจำนวนที่ได้รับความเสียหายจริง 

บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดแล้ว โดยตกลงยอมรับยึดถือปฏิบัติตามข้อตกลงทุกประการ จึงได้ลงลายมือชื่อต่อหน้าพยานไว้เป็นหลักฐาน
สำคัญและต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
    ลงชื่อ.....................................................ผู้ให้ใช้สถานที่      ลงชื่อ.................................................ผู้ใช้สถานที่  
      (รองศาสตราจารย์ นายแพทย์ธนู หินทอง)         (...........................................................)  


